INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

31 de octubre del 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jaime Estuardo Hernéndez Judrez Cul: 2474247142214
Ntmero de contrato: 029-310-2023 Acuerdo Ministerial: 847-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 94661707
Ndmero de Factura: 2729201036 Serie: 464175D3
Honorarios Mensuales: 6,000 Pericdo del Informe: Octubre 2023
iemb:
Monto Total del Contrato 30,000.00 Plazo del Contrate: | O 02050 of 31 de diciembre 2023
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Administracién Ceneral
Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a presentar sus servicios para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deporte, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos Técnicos, en Ia presentacién de Servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enuncictiva (Segdn Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la recepcién

b)  Se brindé apoyo en el seguimiento de gestiones y requerimientos que son solicitados a la Administracién General.

é Se brind6 apoyo en el establecimiento de estrategias para el proceso de registro de correspondencia que ingresa a la
Administracién General.
Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la digitalizancién del archivo de documentos de

9 la Administracién General.

e) Se brindé apoye en la elaboracisn de informes que son requerides por la Administracién General.

f)  Se brindé apoyo en las reuniones que son programadas por la Administracién General.

g) Se brindé apoyo en otras actividades relacionadas con la contratacisn.
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